
よくあるご質問 

（１）提出方法
郵送する書類の提出は、どのような方法をとればよいか？
宅配便、バイク便等、郵送方法は何でも可です。持参は不可とさせていただいております。
郵送する書類を提出する際に、ファイリング等の必要はあるか？
特に指定はありません。
書類の受理確認はできるか？
受理確認は対応しておりません。
書類に不備があった場合、不合格となるのか？
書類の不備により不合格にはなりません。申請者が、弊社からの申請内容不備の確認に対応しない場合は、この
限りではございません。不備や間違いがあった場合は弊社よりご連絡いたしますので修正のご対応をお願いいた
します。
メール添付の際のファイル名はどのように変更したらよいか？
「申請書類名（御社名）」としてください。

Q1

Q2

Q3

Q4

Q5



（２）全般

（３）物品の申請

移転等で申請する情報に変更が発生する予定がある場合はどのようにすればよいか？
申請日時点での情報で申請を行ってください。その後、変更が生じた場合は審査結果の通知後に合格された取引
先様のみ、通知の際に送付予定の「資格審査申請書変更届」をご提出ください。
合併等があったため、財務諸表類がまだ出来ていない場合はどうすればよいか？
合併等以前の財務諸表類しかないのであれば、そちらを提出願います。
株式非上場の場合は、主要株主について記載しなくてよいか？
株式非上場の場合においても、記載してください。
個人株主の場合は、主要株主について記載しなくてよいか？
個人株主の場合においても、個人名を記載してください。
納税証明書の提出について、「書式その３の３」でなくてもよいか？
法人税、消費税及び地方消費税が未納でないことの証明として、「書式その３の３」を提出してください。
申請書の頭にある日付欄は、記入日と提出日のどちらの日付を書けばよいのか？
提出日を記入してください。なお、委任状についても同様に提出日を記入してください。
委任状の頭にある日付欄は、記入日と提出日のどちらの日付を書けばよいのか？
提出日を記入してください。なお、申請書についても同様に提出日を記入してください。
委任状の委任の開始日はいつか？
申請日と同一日としてください。
記入枠に文字や数字が収まりきらない場合はどうすればよいのか？
データ上では表示されなくても全て入力してください。紙での提出の際には、当該箇所に全ての文字又は数字を
手書きで記入したうえで提出してください。なお、書式の保護等は変更や解除をしないでください。
申請書類（エクセルデータ）において、不要なシートは削除してよいか？
削除して構いません。
別途変更届を提出しているが、申請書類上はどのように入力すればよいか？
申請書類上は、変更後の情報で入力してください。
実印を押した後に訂正が発生したが、どうしたらよいか？
正しく修正し、訂正印を押印してください。
添付書類の一部のみ提出期限までに間に合わない場合はどうすればよいか？
期日に間に合う書類のみ先に提出いただき、一部は後日提出としてください。
前回は１工種で登録しており、今回は２工種で申請したい。
この場合は、新規と継続のいずれで申請すべきか。
一つでも新しい工種がある場合は、新規での申請をお願いします。
合併した場合の営業年数の算出は、どうしたらよいか？
合併に関係する複数社のうち、一番長い年数を記入してください。
分社した場合の営業年数の算出は、どうしたらよいか？
申請者も含め、引き継ぐ事業の年数のうち、一番長い年数を記入してください。
事業譲渡した場合の営業年数の算出は、どうしたらよいか？
申請者も含め、引き継ぐ事業の年数のうち、一番長い年数を記入してください。
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調達日数については、個別の受注ごとに異なるため、一概に書けないがどのように記入すればよいか？
製作から納品までの標準的な日数（平均的な日数）を記入してください。
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（４）工事等の申請
工種別の有資格技術職員数について、同一人物が複数の資格を持っている場合はどのように数えればよいか？
同一人物が複数の資格を持つ場合は、それぞれの資格ごとにカウントしてください。
工種別の有資格技術職員数について、監理技術者資格を持っている場合はどのように数えればよいか？
監理技術者資格を有する者については、人数に含めないで下さい。
新経審の申請をまだしていないので結果が出るのに時間がかかるが、どのように対応すればよいか？
申請書は旧経審を添付し、総合評定値も旧経審の点数を記入してください。なお、新経審の点数が取れ次第、通
知書の写しを送付してください。
東京メトロ工事完成高に関連会社からの受注は含まれるか？
含まれません。東京地下鉄株式会社からの受注分を記入してください。
実績について、JVでの工事はどのように記載すればよいか？
JVは工事実績を出資比率で按分したうえで実績に計上してください。
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